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AVVISO  DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE DELLE BUSTE PAGA E 
DI TUTTI GLI ADEMPIMENTI OBBLIGATORI SUCCESSIVI E CONNESSI (INCLUSO 
LA GESTIONE CISOA) DEL PERSONALE IDRAULICO FORESTALE (O.T.I., O.T.D. E 
I.T.I.) IN SERVIZIO PRESSO LA PROVINCIA DI BENEVENTO, MEDIANTE 
PROCEDURA NEGOZIATA, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETT. E DEL 
D.LGS. N° 36/2023 DA ESPERIRSI SULLA PIATTAFORMA E-PROCUREMENT DELLA 
PROVINCIA DI BENEVENTO.  

CIG:  B2D8A5435E 

PREMESSO CHE con determina Dirigenziale n. 1737 del 26/08/2024 l’Ente ha disposto di 
procedere all’affidamento del Servizio di elaborazione delle buste paga e di tutti gli adempimenti 
obbligatori successivi e connessi (incluso la gestione CISOA) del personale idraulico forestale 
(O.T.I., O.T.D. e I.T.I.) in servizio presso la Provincia di Benevento attraverso l’attivazione di una 
procedura negoziata senza bando ex art. 50, comma 1  lett. e) del D.Lgs.  36/2023, da affidare con 
il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dall’art.108, comma 2, lettera e); 

VISTO lo schema di Avviso  di Manifestazione di interesse approvato con la succitata determina; 

SI RENDE NOTO 

che il presente Avviso, è finalizzato all’individuazione di operatori economici da consultare 
nell’ambito di una procedura negoziata senza bando ex art. 50, comma 1, lett. e) del D.Lgs.  
36/2023 per l’affidamento del servizio indicato in oggetto ed è volto  esclusivamente a ricevere 
manifestazioni di interesse dagli operatori economici interessati nelle modalità di seguito 
descritte. 
Solo successivamente alla verifica della correttezza formale delle Istanze di manifestazione di 
interesse saranno avviate (esclusivamente mediante la piattaforma e-procurement della Provincia 
di Benevento) le procedure di consultazione di tutti coloro che risulteranno in possesso dei 
requisiti richiesti. 
Ai sensi dell’ art.108 del D.Lgs. 36/2023 il criterio di aggiudicazione adottato in fase di selezione 
delle offerte sarà quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del rapporto 
qualità/prezzo. 
Ad ogni buon conto si evidenzia che l’Amministrazione si riserva di non dar seguito alla 
procedura di cui trattasi qualora sopravvengano motivi tali per cui non sia ritenuta più necessaria. 

1. STAZIONE APPALTANTE  
PROVINCIA di BENEVENTO - Largo Giosuè Carducci - 82100 Benevento  
C. F. /Partita IVA: 92002770623  
telefono: 0824 774111  - posta elettronica: protocollo.generale@pec.provincia.benevento.it  
sito internet: https://www.provincia.benevento.it  

p_bn.p_bn.REGISTRO UFFICIALE.Int.0020963.27-08-2024.h.11:21
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2. FINALITÀ  
Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo, finalizzato alla raccolta 
di manifestazioni di interesse e non costituisce invito a partecipare a procedure di affidamento, ma 
è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse atte a favorire la partecipazione 
del maggior numero di operatori economici.  
Pertanto si avvieranno successivamente le procedure mediante piattaforma e-procurement della 
Provincia di Benevento tra coloro i quali, in possesso dei requisiti richiesti, avranno manifestato 
interesse alle procedure in oggetto.  
L’amministrazione si riserva di non dar seguito alla procedura di cui trattasi qualora 
sopravvengano motivi tali per cui non sia ritenuta più necessaria. 

3. PRINCIPALI ELEMENTI DELL’APPALTO  
Oggetto dell’appalto: Servizio di elaborazione delle buste paga e di tutti gli adempimenti 
obbligatori successivi e connessi (incluso la gestione delle CISOA) del personale idraulico 
forestale  in servizio presso la provincia di Benevento così composto al momento: 

 n° 1 Impiegato a Tempo Indeterminato (I.T.I.) 

 n° 15 Operai a Tempo Indeterminato(O.T.I.) 

 n° 28 Operai a tempo determinato (O.T.D.) 
Luogo di esecuzione: Benevento – Largo Giosuè Carducci.  
Durata: la durata contrattuale dell’affidamento è pari a 24 mesi con opzione di rinnovo  a 
discrezione dell’Ente per altri 24 mesi . 
Valore stimato: sulla base del costo storico del servizio, il valore dell’affidamento è stato stimato 
in  € 70.000,00 (€ 35.000,00 per i primi 24 mesi ed € 35.000,00 per i successivi 24 mesi); 
Requisiti di partecipazione 
L’Operatore economico  di cui all’ art. 65 del D.lgs. n. 36/2023 per partecipare alla presente 
manifestazione di interesse  ai sensi del  D.Lgs. 36/2023 deve possedere: 
Requisiti di ordine generale:   Parte V – Tutolo IV -  Capo II – dall’Art. 94 all’Art.98 del D.lgs. 
36/2023 e s.m.i. né  alcuna causa che comporti il divieto di contrattare con la P.A., cosi  come da 
dichiarazioni contenute nell’istanza di manifestazione di interesse.  
Requisiti  di ordine speciale :  
a) Idoneità professionale :  
E’ ammessa la partecipazione agli OO.EE. rientranti in una delle fattispecie di cui ai successivi 
punti:   

1. professionisti iscritti all’Albo dei Consulenti del Lavoro o altri Albi dei Professionisti, così 
come previsto dall’art.1, comma 1 della Legge n.12/1979;  

2. professionisti iscritti agli albi degli avvocati e dei dottori commercialisti, dei ragionieri e 
periti commerciali, ai quali è estesa la riserva di attività in favore dei Consulenti del Lavoro 
ai sensi dell’art.1, comma 1 della Legge n.12/1979; 

3. medesimi professionisti di cui ai precedenti punti 1 e 2 costituiti in forma di “Società tra 
professionisti” ai sensi dell’art.10 della legge n.183/2011;  

4. studi associati tra professionisti di cui ai precedenti punti 1 e 2; 
5. società e/o cooperative di cui almeno uno dei soci/amministratori dovrà essere iscritto 

all’Albo dei Consulenti del Lavoro o altri Albi dei Professionisti, così come previsto 
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dall’art.1, comma 1 della Legge n.12/1979 (dottori commercialisti, dei ragionieri e periti 
commerciali, avvocati e procuratori legali). 

b) Capacità finanziaria e tecnico professionale  :  
- Fatturato globale pari ad 1,50 volte del valore stimato complessivo del servizio, maturato 

negli ultimi tre esercizi finanziari antecedenti la data di pubblicazione dell’avviso; 
- Aver eseguito nel triennio antecedente la data di pubblicazione  del presente avviso servizi  

analoghi a quelli in affidamento, almeno pari all’importo a base di gara anche in favore di 
soggetti privati.  

La sussistenza dei summenzionati requisiti, nella presente fase deve essere dichiarata attraverso la 
compilazione e sottoscrizione dell’Istanza di manifestazione di interesse (allegata alla presente). 
Criterio di aggiudicazione:  
Trattandosi di prestazione caratterizzata da alta intensità di manodopera per come definita dall’art. 
2 comma 1 lett. e  dell’allegato I.1 del D.lgs. n. 36/2023, nonché di prestazioni per le quali è 
opportuno effettuare precipue valutazioni qualitative, l’Ente procederà all'aggiudicazione sulla 
base del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, individuata in considerazione del 
miglior rapporto qualità/prezzo.  
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

4. INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE ALLA PROCEDURA 

NEGOZIATA 
Tutti gli operatori, in possesso dei requisiti, che avranno presentato correttamente l’Istanza di 
manifestazione di interesse saranno invitati a partecipare alla procedura di cui al presente 
documento e quindi a presentare specifica offerta tecnica ed economica.  
La procedura sarà attivata anche in presenza di una sola istanza. 

5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’ ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE 
I soggetti interessati dovranno far pervenire l’Istanza di manifestazione di interesse (debitamente 
compilata e firmata digitalmente)  entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 10/09/2024, mediante 
caricamento della stessa sulla piattaforma di cui al link  
 
https://provincia-benevento.acquistitelematici.it/tender/701  
 
Non sarà possibile caricare la documentazione oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. 
La registrazione alla piattaforma, ( https://provincia-benevento.acquistitelematici.it) è del tutto 
gratuita, non comporta in capo al richiedente l’obbligo di presentare l’offerta, né alcun altro onere 
o impegno.  
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese (R.T.I.) o Consorzio costituendo è sufficiente 
la Registrazione della capogruppo mandataria senza che sia necessaria la Registrazione di tutti i 
soggetti facenti parte del R.T.I. o del Consorzio.  
Salvo malfunzionamenti delle reti, dell’infrastruttura e delle tecnologie di comunicazione, la 
procedura di Registrazione è automatica e avviene rapidamente. In ogni caso si consiglia di 
procedere alla Registrazione con congruo anticipo, prima della presentazione della manifestazione 
di interesse.  
L’utenza creata in sede di Registrazione è necessaria per ogni successivo accesso alle fasi 
telematiche della procedura. 



PROVINCIA DI BENEVENTO  -  Servizio Forestazione 
______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 
4 

Per un supporto nella fase di esperimento della gara e per assistenza operativa per la 
partecipazione è possibile contattare il gestore della piattaforma Digital PA Srl, accedendo al link 
https://provincia-benevento.acquistitelematici.it/helpdesk aprendo un TICKET.  
L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (user-id e password) a mezzo della 
quale verrà identificato dal Sistema.  
L’operatore ottiene l’utenza attraverso il Legale rappresentante, ovvero un procuratore (generale o 
speciale) abilitato a presentare offerta. L’operatore con la registrazione e, comunque, con la 
presentazione della domanda, si obbliga a dare per rato e valido l’operato compiuto dai titolari e/o 
utilizzatori delle utenze riconducibili all’interno del Sistema all’operatore economico medesimo; 
ogni azione da questi compiuta all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente 
imputabile all’operatore registrato.  
I documenti che si richiede di caricare sulla piattaforma sono i seguenti:  

a) Manifestazione di interesse con relativa dichiarazione redatta secondo il modello allegato 
(Allegato 1), sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa (nel caso di RTI l’istanza 
deve essere presentata da tutti i componenti del raggruppamento costituito o da 
costituirsi); 

b) in caso di avvalimento, eventuale documentazione di cui al punto 6. 
Le manifestazioni di interesse pervenute con mezzi di trasmissione non consentiti da questa 
stazione appaltante o oltre il termine di scadenza sopra indicato saranno quindi automaticamente 
escluse dalla procedura di selezione.  
La presentazione della domanda è a totale esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume 
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione della manifestazione d’interesse 
medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo non esaustivo, a malfunzionamenti del sistema, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a latenza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Provincia di Benevento, ove per ritardo o 
disguidi o motivi tecnici o di altra natura, la manifestazione di interesse non pervenga entro il 
previsto termine perentorio.  

6. AVVALIMENTO  
E’ possibile fare ricorso all’avvalimento ai sensi dell’art. 104 del citato D.Lgs. n. 36/2023, 
dichiarando già nell’istanza di manifestazione di interesse l’impresa ausiliaria che renderà 
dichiarazione del possesso dei requisiti necessari con impegno a mettere a disposizione 
dell’impresa ausiliata quelli di carattere tecnico professionale ed economico finanziario 

7. PROCEDURA DI SELEZIONE DEL CONTRAENTE  
L’invito degli operatori economici verrà effettuato mediante la piattaforma, e procurement 
https://provincia-benevento.acquistitelematici.it  
Si dà atto che, in conformità a quanto disposto dall’art. 192 del d.lgs. 267/2000:  
• oggetto del  contratto : affidamento  del “Servizio di elaborazione delle buste paga e di tutti 

gli adempimenti obbligatori successivi e connessi (incluso la gestione CISOA) del personale 
idraulico forestale (O.T.I., O.T.D. e I.T.I.) in servizio presso la Provincia di Benevento;  

• forma contrattuale: il contratto sarà stipulato ai sensi dell’Allegato I.7, art. 5 del D.Lgs. n. 
36/2023 mediante sottoscrizione digitale di scrittura privata ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs. n. 
36/2023.;  

• il contraente verrà selezionato, mediante il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 108, c. 2 lett. e) 
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del DLgs 36/2023, previa attivazione di una procedura negoziata sotto soglia, in conformità 
a quanto disposto dall’art. 50, comma 1, lett. e), del d.lgs. 36/2023, tramite piattaforma e-
procurement della Provincia di Benevento; 

 ai sensi dell’art. 58 c. 2 del DLgs 36/2023, l’appalto, peraltro già accessibile alle micro, 
piccole e medie imprese, dato l’importo non rilevante, non è ulteriormente suddivisibile in 
lotti in quanto ciò comporterebbe una notevole dilatazione dei tempi e duplicazione di 
attività amministrativa con evidente violazione del principio del risultato di cui all’art. 1 del 
DLgs n. 36/2023. 

8. COMUNICAZIONI E CHIARIMENTI  
Il Responsabile del procedimento è  l’arch. Michele Orsillo. 
Ulteriori informazioni e/o eventuali chiarimenti potranno essere richieste al Settore Appalti al 
seguente al seguente indirizzo di posta elettronica: michele.orsillo@provincia.benevento.it. 

9. PRECISAZIONI  
Fino alla data di scadenza di presentazione delle offerte per la successiva procedura negoziata, le 
domande di manifestazione di interesse rivestono carattere di segretezza ai sensi dell’art. 35 
comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023.  Alla manifestazione di interesse NON dovrà essere 
allegata alcuna offerta economica.  
Ai sensi del combinato dell’art. 50 comma 6 del D.Lgs. n. 36/2023, il RUP potrà disporre 
l’esecuzione anticipata del contratto, dopo la verifica dei requisiti generali e speciali e la 
determina di aggiudicazione, e in pendenza di stipula del contratto.  
Il presente avviso non vincola in alcun modo la stazione appaltante che si riserva di non far luogo 
alla successiva procedura negoziata, di scegliere altre procedure di appalto e in ogni caso non fa 
sorgere alcun affidamento in capo ai soggetti che manifestano l’interesse.  
Avverso il presente avviso è ammesso ricorso al T.A.R. Campania nei termini di cui all'art. 120 
del D.Lgs. n. 104/2010. 

10. INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS. N. 196/2003 E REGOLAMENTO 

EUROPEO N. 679/2016 S.M.I.  
Facendo riferimento all’art. 13 del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, si precisa che:  

a) titolare del trattamento è la Provincia di Benevento ed i relativi dati di contatto sono i 
seguenti: PEC protocollo.generale@pec.provincia.benevento.it , tel. 0824-774111 , mail 
protocollo.generale@provincia.benevento.it ;  

b) il Responsabile della protezione dei dati Data Protection Officer (RPD-DPO) è Arch. 
Giancarlo Corsano ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC 
protocollo.generale@pec.provincia.benevento.it , tel.0824 774111  

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 
gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto;  

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 
sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;  
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e) l’interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2, lett. b), tra cui quello di 
chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) l’accesso ai dati personali e la relativa 
rettifica;  

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori della Provincia di 
Benevento implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come 
responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati a: i concorrenti che 
partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto 
legislativo 36/2023 e della legge 241/1990, i soggetti destinatari delle comunicazioni 
previste dalla legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al 
di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, 
eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea;  

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 
conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;  

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente 
sede in Piazza Venezia, n. 11, 00187, Roma – Italia, in conformità con le procedure 
stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679. 

11. PUBBLICITÀ  
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’ente Provincia di Benevento, nella sezione 
“Amministrazione trasparente” sotto la sezione “Bandi e contratti”, e sul sito istituzionale e sulla 
Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC per un periodo di almeno 5 giorni.  

Ulteriori informazioni possono essere richieste al RUP arch. Michele Orsillo,  mail: 
michele.orsillo@provincia.benevento.it 

ALLEGATI:  
- Istanza manifestazione di interesse (modello n. 1);  

 
         IL R.d.P.   

    Arch. Michele Orsillo  
                                                                                                IL DIRIGENTE    
                                                                                                Arch. Giancarlo Corsano 




